¢ A QUE TENGO DERECHO AL PENSIONARME O JUBILARME ?

» PENSION
A LA PENSION QUE OTORGA EL ISSSTE MENSUALMENTE

» GRATIFICACION DE PENSION & JUBILACION

SI LABORASTE DE 5 A 14 ANOS 11 MESES TE CORRESPONDE 12 DIAS DE SUELDO TABULAR VIGENTE POR CADA ANO
CUMPLIDO.

SI LABORASTE DE 15 ANOS EN ADELANTE TE CORRESPONDE 14 DIAS DE SUELDO TABULAR VIGENTE POR CADA ANO
CUMPLIDO.

» PRIMA POR ANOS DE SERVICIO ( SEPARACION DE EMPLEO ) CORRESPONDIENTE A 12 DIAS POR ANO LABORADO
DESPUES DE 15 ANOS, DE ACUERDO A LOS ARTICULOS 162 Y 486 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO

» PAGO SEGURO DE RETIRO POR JUBILACION O PENSION CON AFIRME EXCEPTO VERACRUZ
PARA LAS MUJERES QUE TENGAN 28 ANOS DE SERVICIO e IGUAL DE COTIZACION AL ISSSTE Y LOS HOMBRES DE 30

ANOS DE SERVICIO CUMPLIDOS e IGUAL DE COTIZACION AL ISSSTE, TE CORRESPONDE $ 25.000 Y POR EDAD Y
TIEMPO TE CORRESPONDE PARTE PROPORCIONAL

» RETIRO DEL SAR POR JUBILACION O PENSION
PUEDES RETIRAR EL SALDO DE LA SUBCUENTA DE RETIRO Y DE NO TENER CREDITO HIPOTECARIO LA SUBCUENTA DE
VIVIENDA AMBAS AL 100%, ANTES DEBES DE CREAR TU EXPEDIENTE DE IDENTIFICACION EN PENSIONISSSTE O EN
DONDE SE ENCUENTRE TU AFORE YA QUE EL PAGO SE HACE EN AUTOMATICO A LOS 15 DIAS DESPUES QUE SE
DEPOSITA LA PENSION, SIEMPRE Y CUANDO TENGAS TU SAR EN PENSIONISSSTE DE NO SER ASI EN CUANTO TENGAS

TU CONCESION DE PENSION ACUDIRAS CON LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS A LA AFORE QUE TENGAS PARA LA
REALIZACION DEL PAGO

# RETIRO DEL SAR 5% DE RETIRO DE VIVIENDA SI COTIZASTE DENTRO DE LOS ANOS
( 1972-1992 ) ESTE TRAMITE LO DEBERAS REALIZAR EN DONDE REALIZASTE TU TRAMITE DE PENSION , S| EJERCISTE

CREDITO DE VIVIENDA LO DEPOSITARAN A TU CREDITO Y SI NO LO EJERCISTE LO DEPOSITARAN A LA CUENTA
BANCARIA QUE ENTREGASTE PARA EL DEPOSITO -

» RECUPERACION (INSTITUTOS CRUZADOS )

SI COTIZASTE DENTRO DE LOS ANOS ( 1992-1997 ) UNA VES QUE TENGAS LA CONCESION DE PENSION JUNTO CON

LOS REQUISITOS SOLICITADOS ACUDIRAS A PENSIONISSSTE O A DONDE SE ENCUENTRE TU AFORE A REALIZAR EL
TRAMITE

"p"

SEGURO INSTITUCIONAL ( CONCEPTO 074 ) PAGANDO EL 0.7 % MENSUAL
S| DESEAS CONTINUAR ASEGURADO, SOLICITALO EN LA SUBDELEGACION DEL ISSSTE DONDE REALIZASTE TU

TRAMITE DE PENSION, EL FORMATO DE DESIGNACION DE BENEFICIARIOS ES CON HOJA DEL ISSSTE DE COLOR VERDE
SOLO TIENES 6 MESES PARA SOLICITARLO, APARTIR DE QUE CAUSASTE BAJA DEL COLEGIO.

» REQUISITOS PARA TRAMITE DE PENSION

ORIGINAL DE LAS HOJAS UNICAS DE SERVICIO DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS QUE HAYA TRABAJADO
ACTA DE NACIMIENTO ORIGINAL Y COPIA

BAJA DEL ISSSTE ORIGINAL Y COPIA

ULTIMO TALON DE PAGO ORIGINAL Y COPIA

INE ORIGINAL Y COPIA

2 FOTOGRAFIAS RECIENTES TAMANO INFANTIL DE FRENTE

COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A DOS MESES

CURP ORIGINAL Y COPIA

COPIA ESTADO DE CUENTA BANCARIO RECIENTE O EN ALGUNOS LUGARES TE SOLICITAN ABRIR UNA NUEVA CUENTA
BANCARIA PARA PENSIONADOS CON EL CONVENIO BANCO E ISSSTE QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA CON

LOS 18 DIGITOS, DISTINTA A LA DE NOMINA PUDEN SER HSBC,BANAMEX,BANCOMER,SANTANDER,BANORTE, PARA EL
DEPOSITO DE LA PENSION

i 0 g W e il Tty T O



OBIJETIVO:

Con el fin de brindar Asesoria e Informacién actualizada a los Trabajadores del Sistema CONALEP, el sindicato Unico de Trabajadores
del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (SUTCONALEP), a través de la Secretaria de Pensiones, Jubilaciones y Seguros,

ha elaborado |a presente “GUIA DE TRAMITES PARA LA PENSION” que el ISSSTE otorga a los trabajadores que optaron por el
Régimen art. 10° Transitorio:

» PRIMER PASO:

Ingresar a la Pagina de SINAVID del ISSSTE ,esto es para verificar que no se tenga algun error de datos y asi evitar que se retrase el
proceso de Pension, de haber encontrado algin error como nombre y apellidos , RFC, CURP, Régimen Pensionario que no le
corresponda ,fecha de ingreso al Colegio, Tiempo de cotizacién asi como una IG ( INDEMINIZACION Global ) que significa IG que
renunciaste y que retiraste tus aportaciones del Tiempo de cotizacion del ISSSTE, Si laboraste en otras dependencias o en otros
planteles de Conalep deberas ir solicitando tus hojas de servicio vy si las tienes en su momento de la baja la actualizaras con una
vigencia de 3 meses o en algunas subdelegaciones con 6 meses

» SEGUNDO PASO:

Acudir a PENSIONISSSTE o en donde se encuentre su Afore a integrar el Expediente de Identificacién para poder Unificar Cuentas y
tamhiéq poder corregir Datos Incorrectos (segtin sea el caso).

EXPEDIENTE DE IDENTIFICACION Y UNIFICACION DE CUENTAS

TRAMITE EN PENSIONISSSTE O EN DONDE SE ENCUENTRE TU AFORE

* 2 REFERENCIAS PERSONALES, NO PRESENCIABLES,SOLICITARLES COPIA DE SU CURP Y ANOTAR SU NUMERO TELEEONICO Y EL
PARENTESCO

* TE TOMARAN FOTOGRAFIA Y HUELLAS DIGITALES DE TODOS LOS DEDOS

e ORIGINAL Y 2 COPIAS LEGIBLES DE LA CREDENCIAL DEL INE.
* ORIGINALY 2 COPIAS LEGIBLES DEL ULTIMO RECIBO DE PAGO
® ORIGINALY 2 COPIAS LEGIBLES DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO ( NO MAYOR A 2 MESES ) AGUA,LUZ, o TELEFONO

¢ 1COPIA CURP DE LOS BENEFICIARIOS EN CASQ DE REALIZAR DESIGNACION ( S| YA CAUSASTE BAJA NO TIENE CASO REALIZAR ESTE PASO )

e  CARTA PATRONAL o CONSTANCIA LABORAL SI EXISTIERA ALGUN ERROR DE DATOS ( ESTO LO DETERMINARAN EN PENSIONISSSTE EN TU
PRIMERA VISITA ) LA CUAL LA SOLICITARAS AL PLANTEL POR OFICIO

¢ SOLICITARLE AL FUNCIONARIO ESTADO DE CUENTA IMPRESO PARA SABER CUANTO TIENES EN TU CUENTA INDIVIDUAL

*  CON ESTE TRAMITE REGULARIZARAS TUS DATOS PERSONALES Y LABORALES, ADEMAS DE REALIZAR DESIGNACION DE BENEFICIARIOS |
UNIFICACION DE CUENTAS Y AS| TENDRAS EL REPORTE DE SALDO A TU DOMICILIO CADA 4 MESES EN ENERO - MAYO Y SEPTIEMBRE

CUALQUIER DUDA ESTAMOS A TUS ORDENES, SI NOS VISITAS FAVOR DE LLEVAR ULTIMO RECIBO DE PAGO PARA EL CALCULO DE PENSION Y ASf
COMO TODO LO QUE A DERECHO TE CORRESPONDA Y SI ES POR CORREO ENVIANOS TU RECIBO DE PAGO

OSCAR GUTIERREZ ALEJALDRE
SECRETARIO DE PENSIONES, JUBILACIONES Y SEGUROS

CORREO :_* oga.sutconalep.011@df.conalep.edu.mx tel.55433289-55366613-56823430-56823087



(Lugar y fecha)
(Nombre del director o responsable del centro de trabajo)
{Cargo del mismo)

AT N. (nombre del jefe de Proy. de Serv. Administrativo)

{Puesto del mismo)

PRESENTE

Con fundamento en el Articulo 75 de las Condiciones Generales de Trabajo y 45 de la Ley del ISSSTE,
solicito a usted de manera respetuosa, me sea concedida licencia pre pensionaria a partir del (dia
en que inicia la licencia) al (dia de termino de licenda), ya que he cumplido con lo que marca la Ley

del ISSSTE para realizar mis tramites de Pension por (tipo de pension solicitada) Tipo de régimen
solicitado ( Décimo Transitorio 6 Cuentas Individuales )

Asi mismo, para poder realizar las gestiones y hacer efectivos mis derechos, solicito su intervencién
a fin de que se me otorgue oportunamente lo siguiente:

Hoja Unica de Servicios prestados al Colegio (tres tantos con firma en original)

Baja del Colegio (Nombramiento )

Constancia de No Adeudo

Baja de Afiliacién y Vigencia del ISSSTE

La Gratificacion por Jubilacién y/o pensién enmarcada en el Manual de Prestaciones del
Colegio correspondiente a 14 dias de sueldo tabular por afio laborado

Prima por afios de servido { separacon de empleo ) correspondiente a 12 dias por aflo
laborado de acuerdo al Articulo 486 de la ley del Trabajo

» Asi como lo que a derecho me corresponda

Y ¥V ¥y ¥ 3

A}

Sin mas por el momento me despido de usted, no sin antes agradecer de antemano la atencién
prestada a la presente.

ATENTAMENTE

(Nombre del trabajador)
{Puesto del trabajador)

c.c.p. (nombre del jefe inmediato) (cargo del mismo)

c.c.p. Oscar Gutiérrez Alejaldre.- Secretario de Pensiones, Jubilaciones y Seguros
c.c.p. Secretario de Conflictos

c.c.p. Delegado Sindical

cc.p Representante Estatal



NOTA: SOLO SI COTIZO DENTRO DE LOS ANOS (1972-1992)

REQUISITOS PARA LA DEVOLUCION DEL SAR 5%

DOCUMENTACION NECESARIA PARA CUALQUIER CASO DE DEVOLUCION

» COPIA DE LA CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INE (del titular o de sus

beneficiarios). -

COPIA DE LA CEDULA UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP).

COPIA DEL ULTIMO TALON DE PAGO EN SERVICIO ACTIVO (Solo en el caso de trabajadores

del Gobierno del Distrito Federal y de la Secretaria de Educacion Publica).

> ORIGINAL Y COPIA DE LA CONCESION DE PENSION

» ORIGINAL DE LA HOJA UNICA DE SERVICIOS expedida por el o las dependencias o entidades
plblicas en que trabajo, debiendo contener los diferentes sueldos que obtuvo a partir del 1° de
SEPTIEMBRE de 1972 hasta la fecha en que causo baja.

» COPIA DEL ESTADO DE CUENTA BANCARIO conteniendo la CLABE BANCARIA
ESTANDARIZADA (CLABE) a 18 digitos.

v Y

DOCUMENTACION ADICIONAL SEGUN SEA EL CASO
DEFUNCION

» ACTA DE DEFUNCION (copia certificada)
> IDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO con fotografia reciente y firma (copia)

ASI MISMO COMO:

» Sies ESPOSO (A), acta de matrimonio con fecha de expedicién reciente (copia certificada)

» Si son HIJOS, acta de nacimiento de ellos y acta de defuncion de los padres (copia certificada)

» Si es CONCUBINA, diligencia de informacion testimonial en via de jurisdiccion testimonial en via de
jurisdiccion voluntaria, promovida ante el Juzgado correspondiente que acredite el concubinato asi
como acta de nacimiento de los hijos.

ESTE TRAMITE LO REALIZARAS EN LA SUBDELEGACION DONDE REALIZASTE TU
TRAMITE DE PENSION ( NO EN PENSIONISSSTE )

NOTA: SOLO SI COTIZO DENTRO DE LOS ANOS (1972-1992)



N,

SUTCONALEP

PROCESO: “INSTITUTOS CRUZADOS"

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PROCESO DE
DEVOLUCION DEL SAR 92-97, PARA PENSIONADOS o JUBILADOS

ORIGINAL Y COPIA DE ESTADOS DE CUENTA BANAMEX, DE LOS ANOS; 1992, 1993,
1994, 1995, 1996, Y 1997, (SOLAMENTE DE ESTOS ANOS) LOS QUE TENGA.

EN CASO DE NO CONTAR CON LOS ESTADOS DE CUENTA SOLICITAR UNA

1.- CONSTANCIA PATRONAL AL COLEGIO QUE CERTIFIQUE QUE ESOS NUMEROS DE
CUENTA FUERON DIRIGIDOS BIMESTRALMENTE A LA SUBCUENTA DEL SEGURO DE
RETIRO Y A LA SUBCUENTA DE VIVIENDA

” COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR.

3 COPIA DE ULTIMO RECIBO DE PAGO DE CONALEP. !

4. | COPIADE LA “CONCESIGN DE PENSIGN" ( POR AMBOS LADOS )

[ COPIA CURP ( NUEVO FORMATO ) |
' g i !
COPIA RFC ( EMITIDO POR EL SAT ) SI NO LO TIENES SOLICITALO EN HACIENDA CON

.- | ELINE

,_ | COPIA COMPOBANTE DE DOMICILIO ACTUAL

. COPIA ACTA DE NACIMIENTO |

L ]

HOJAS DE SERVICIO

-

L

ESTADO DE CUENTA BANCARIO ACTUAL
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